ARİFİYE KAYMAKAMLIĞI

İMZA YETKİLERİ YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM
GENEL ESASLAR

1- AMAÇ



:  

Bu Yönergenin amacı,  Arifiye Kaymakamlığında Kaymakam adına imzaya yetkili makamları belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere bağlayarak bürokratik işlemleri azaltmak,  alt kademelere yetki tanıyarak sorumluluk duygusunu geliştirmek, kamu hizmetlerinin daha etkin ve verimli sunularak,  başvuruların hızla sonuçlandırılmasını ve kurumlar arası hizmet akısının çabuklaştırarak,  iş verimliliğini artırmaktır.  
2- KAPSAM
 :
Bu Yönerge; Kaymakam, Birim amirlerinin Arifiye İlçesinde yürütülen görevlere ilişkin hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve bu yetkilerini tam ve etkili olarak kullanılmasına ilişkin ilke usulleri kapsar.
           3-YASAL DAYANAK: 
           5442 sayılı İl İdaresi Kanunu,

           3152 sayılı İçişleri Bakanlığının Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun,

           02.02.2015 tarih ve 29255 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Resmi Yazışma ve Usullerde Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik.

           Valilik ve Kaymakamlık Büroları Kuruluş, Görev ve Çalışma Yönetmeliği ve Yönergesi.

4- TANIMLAR


:

Bu Yönergede yer alan:
Yönerge

: Arifiye Kaymakamlığı İmza Yetkileri Yönergesi
Kaymakamlık   
: Arifiye Kaymakamlığı
         
Kaymakam       
: Arifiye Kaymakamı
         
Birim


: Bakanlıkların veya Müstakil Genel Müdürlüklerin İlçe Yönetimi

                                                  içindeki Müdürlüklerini ve Kaymakamlık Bürolarını     

         
Birim Amiri   
: Bakanlıkların veya Müstakil Genel Müdürlüklerin Teşkilatlarının

                                                  başındaki birinci derecedeki yetkili görevlisini ifade eder. 
            Dilekçe: Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usulüne uygun olarak gönderilen, kişilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve şikayetlerini kapsayan bir veya daha çok imzalı müracaatı,

             Elektronik Belge :  Elektronik ortamda oluşturulan, gönderilen ve saklanan her türlü belgeyi,

             Elektronik Ortam :  Belge ve bilgilerin üzerinde bulunduğu her türlü bilgisayarı, gezgin elektronik araçları, bilgi ve iletişim teknolojisi ürünlerini,

             Evrak : İl ve ilçelerde gönderilen hizmetler, yapılan is, işlemler ve haberleşmeler sırasında veya sonucunda kamu kuruluşlarının kendi aralarında gerçek ve tüzel kişilerle iletişimlerini sağlamak amacıyla yazılan resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

            Güvenli Elektronik imza: 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre; münhasıran imza sahibine bağlı olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan güvenli elektronik imza oluşturulması amacı ile oluşturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliğini ve imzalanmış elektronik veride sonradan herhangi bir değişiklik yapılıp yapılmadığının tespitini sağlayan elektronik imzayı,

             Resmi Belge : Kamu kurum ve kuruluşlarının kendi aralarında veya gerçek ve tüzel kişilerle iletişimlerini sağlamak amacıyla oluşturdukları, gönderdikleri veya sakladıkları belirli bir standart veya içeriği olan belgeleri,

            Yazışma : Yazılı veya elektronik ortamda yapılan yazışmaları ifade eder.

5-YETKİLİLER


:

1-  Kaymakam

2-  Birim Amirleri

6- İLKE, USUL VE UYGULAMA ESASLARI

:

6.1-İmza Yetkilerinin, sorumlulukla dengeli tam ve doğru olarak kullanılması esastır.

6.2-İmza yetkisine sahip makamlar yetki alanına giren çok önemli konu ve işler ile prensip kararı niteliği taşıyan Kaymakamlık hizmetlerini ilgilendiren hususlarda imzadan ve işlem safhasında üst makamlara, varsa alternatif önerilerle birlikte bilgi sunma makamların görüş ve direktiflerine göre hareket etmek durumundadırlar.
6.3- Her kademe, sorumluluğu derecesinde bilmek durumunda olduğu konular üzerinde     

aydınlanır. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkı”nı kullanır. Bu Amaçla:
            6.3.1- Her makam sahibi. İmzaladığı yazılarda, üst makamların bilmesi gerekenleri takdir ederek zamanında bilgi vermekle yükümlüdür.
6.3.2- Kaymakam İlçenin tümü ile, birim amirleri kendi birimleriyle ilgili “Bilme Hakkı”nı kullanırlar.   
            6.3.3- Gizli konular, sadece ilgili makamlara, bilmesi gerektiği kadarıyla açıklanır.
6.4- Birim amirleri, birimlerinden çıkan bütün yazılardan sorumludur.
6.5- Yazılarda, yazıyı hazırlayandan başlayarak, aşama sırasına göre imza makamına kadar bütün ara kademe amirlerinin parafı alınması esastır.

6.6- Birim amirlerinin izin, hastalık, görev gibi nedenlerle bulunmadığı hallerde, yerine bakan imza yetkisini kullanır. Bilahare yetkiliye, yapılan işlemlerle ilgili bilgi verilir.  İzni tarafımdan verilmeyen daire amirleri izin, rapor ve görev gibi durumlarını görevlerinden ayrılacağı dönemlerde kaç gün süreli görevlerinde olmayacaklarını ve kimin kendisine vekalet edeceğini, Kaymakamlık Makamına yazılı olarak bildireceklerdir.  
            6.7-Bilgi vermeyi ve açıklama yapmayı gerektiren yazılar birim amiri tarafından Kaymakamın imzasına sunulur.

6.8-Yazıların ilgili birimlerce hazırlanması ve oradan yayımlanması esastır.
6.9-Yazılar varsa ekleriyle birlikte, evveliyatı olanlar veya incelenmeyi gerektirenler dosyasıyla birlikte imzaya gönderilir. Ekler başlıklı, ek numaralı ve onaylanmış olmalıdır.
6.10-Onay, emir ve uygulamaya yönelik yazılar yasal dayanakları gösterilerek yazılacaktır. 

Hukuki dayanağı bulunmayan hiçbir onay hazırlanmayacaktır. Her türlü yazının dayanağı olan mevzuatın açıkça belirtilmesi esastır.
6.11-Yazışmalar İl İdaresi Kanunu ile 02.02.2015 tarih ve 29255 Sayılı Resmi Gazetede yayınlanarak yürürlüğü giren Bakanlar Kurulunun 2014/7074 sayılı “Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik” esaslarına göre yapılacaktır. Yazışmalardan sorumlu tüm görevliler Yönetmelik esaslarını tam olarak bileceklerdir.

6.12-Kaymakamlığa gelen dilekçe ve evraklar Kaymakam tarafından havale edilecektir. Kaymakamın görmesi gerekmeyen dilekçe ve evraklar İlçe Yazı İşleri Müdürü tarafından havale edilecektir.
6.13-Kaymakamın imzasına sunulan yazılar imza kartonu içine konulduktan sonra Kaymakamlığa teslim edilir. İmzadan çıktıktan sonra birimlerin görevlileri tarafından alınır. İmzaya sunulacak yazıların takibi ilgisi olmayan kişiler tarafından yapılmayacaktır
6.14-İmza yetkisinin kullanılmasında, hitap edilen makamların seviyesi ile konunun kapsam ve öneminin göz önünde tutulması temel ilkedir.
6.15-Onaylarda ”OLUR” değimi kullanılacak ve imza yeri için yeterli aralık bulundurulacaktır.

6.16-Günlü ve acele evraklar en az 24 saat önceden imzaya sunulmuş olacaktır.
6.17-Kaymakamın onayına ve imzasına sunulacak yazılarda daire amirinin mutlaka paraf ve imzası bulunacaktır.

6.18-Kaymakam adına yetki verilmiş birimlerce imzalanacak “Kaymakam a.”
İbareli yazılar yalnızca yetkiyi kullanan tarafından imzalanacaktır. Kendisine yetki devredilen kişi bu yetkiyi başkasına devredemez. Herhangi bir imza yetkisinin yeniden düzenlenmesi bu yönergede değişiklik yapılması ile mümkündür.
6.19-Toplantılara birim ve kurum amirlerinin hazırlıklı ve önceden gündem hakkında bilgi sahibi olarak katılmaları temel esas olup olağanüstü mazereti olanlar makama öncesinden bilgi vereceklerdir.

6.20-4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu ile 3071 Sayılı Dilekçe Hakkının kullanılmasına Dair Kanunlara göre yapılan müracaatlar başta olmak üzere tüm kurum ve kuruluşlar kendilerine yazılı, sözlü veya elektronik ortamda gelen tüm başvuruları yasal süresi içerisinde sonuçlandırmaları temel esas olup bu konulardaki aksaklıklardan bizzat kurum amirleri sorumlu tutulacaktır.

6.21- 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu gereğince, her türlü kamu kaynağının kullanılmasında, görevli ve yetkili olanlar, kaynakların etkili, ekonomik ve hukuka uygun olarak kullanılmasından ve kötüye kullanılmaması için gerekli önlemlerin alınmasından sorumludur.

6.22- 5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu kapsamında yazışma yapan tüm birimler elektronik imzanın ortaya çıkardığı yasal yükümlükler konusunda sıralı olarak sorumlu olup konu ilgili birim amirlerince takip edilerek herhangi bir olumsuzluğa meydan verilmemelidir.
7- SORUMULULUKLAR

:

7.1 Bu yönerge ile verilen yetkilerin kullanılmasında ve yönergeye göre hareket edildiğini kontrolde personelin eğitiminden ilgili amirler kendisine teslim edilen evrak ve yazıların muhafazasından ilgili birimlerin görevlileri sorumludur. 
7.2 Bu yönerge doğrultusunda birimler kendi aralarında yazışma yapabilirler.

7.3 Tekit yazıları yönetimde sağlıksızlığın bir göstergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde, birim amirleri ile ilgili görevliler ortaklaşa sorumlu tutulacaktır.
7.4 Birim amirleri tespit ettikleri önemli konuları derhal Kaymakamlık Makamına bildirmekle yükümlüdürler.
İKİNCİ BÖLÜM

İMZA VE ONAY YETKİLERİ
            8-KAYMAKAM TARAFINDAN İMZALANACAK YAZILAR:
8.1-İl İdaresi Kanunun 31. maddesi (b) fıkrası gereğince Valilik Makamından gelen yazı cevapları, Valilik Makamına sunulan Kaymakamlık görüş ve tekliflerini içeren yazılar, Valilik Makamına İlçe dışına yazılan yazılar, 
 
8.2-Yazışmalarını 5442 sayılı İl İdaresi Kanununa göre Kaymakamlık aracılığı ile yapamayan Kamu Kuruluşlarına yazılacak yazılar,
8.3- Prensip, yetki ve uygulana gelen usulleri ve sorumlulukları değiştiren yazılar,
8.4- 3628 sayılı Mal Bildiriminde bulunulması, Rüşvet ve Yolsuzluklarla Mücadele Kanunu, 4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Hakkında Kanun ve 3091 sayılı Taşınmaz Mal Zilyetliğine Yapılan Tecavüzlerin Önlenmesi Hakkında Kanuna ilişkin karar ve yazılar ile İlçe İdare Kuruluna ait yazılar,
8.5-İhbar ve şikâyetler ile ilgili dilekçelerin kabulü ve havale ile bunlara verilecek cevaplarla ilgili yazılar,
8.6-Haber alma, Milli Güvenliği ilgilendiren konular ile Genel Asayişi ilgilendiren Emniyet ve Jandarma ile ilgili yazılar,
8.7-Cumhuriyet Başsavcılığı ve mahkemeler ile ilgili her çeşit yazılar,
8.8-Gizli, kişiye özel ve önemli yazılar,
8.9-Her çeşit onay yazıları, sözleşmeler, lüzum müzekkereleri, görevden uzaklaştırma yazıları,
8.10-Arsa, arazi ve bina tesisine ilişkin yazılar,
8.11-Devletin hüküm ve tasarrufunda yada hazinenin özel mülkiyetinde bulunan taşınmazların özellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili bulunan yazılar,
8.12-İlçede yürütülen hizmet ve görev açısından önem taşıyan konulara ilişkin yazılar,
8.13- Kalkınma planı, yıllık program ve uygulamalarına ilişkin önemli istek ve öneriler.

8.14-Kaymakamlık tarafından Danıştay’a Bölge İdare Mahkemelerine ve Vergi Mahkemelerine açılan davaların dilekçeleri ve açılacak davalara ait savunma yazıları,
8.15-Kanun, Tüzük ve Yönetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafından imzalanmasını emrettiği yazılar,
8.16-Kaymakamın bizzat imzalamayı uygun gördüğü diğer yazılar.
9- KAYMAKAM TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:

9.1- Atamaları Kaymakama bırakılan İlçe tali memurlarının atama, asalet tasdiki ve derece 

İlerlemeleri,
9.2-Birim Amirlerinin, Müdür Yardımcılarının, Şube Müdürlerinin, doktorların yıllık mazeret ve görev izinleri Kaymakam tarafından diğer personelin yıllık ve mazeret izinleri ile kanuni izin onayları (Evlenme, Doğum, Ölüm, Sağlık) Kaymakam adına birim amirlerince onaylanacaktır.
9.3-Resmi taşıtların Arifiye ve merkez ilçeler haricinde diğer yerlere çıkışları Kaymakam, İlçe içi ve merkez ilçeler için araç görevlendirilmeleri Kaymakam adına birim amirlerince onaylanacaktır.
9.4-Memur konutlarını kanunsuz işgal edenler hakkında zorla boşaltma kararlarına ilişkin onaylar,
9.5-Mahalli idarelerle ilgili onaylar,
9.6-Afetle ilgili onaylar,
9.7-Nüfus Müdürlüğü ile ilgili yazıların onayları,
9.8-Av teskereleri,
9.9- Kira sözleşme onayları,
9.10-Her türlü harcama onayları,
9.11-Hıfzıssıhha yasası gereği alınacak onaylar,
9.12-Muhtemel olayları önleme ve müdahale planlarına ait onaylar,
9.13-Kamulaştırma yasası gereği kamu yararı varlığına ilişkin kararların onayları,
9.14-Hükümet komiseri ve Bakanlık Temsilcilikleri Görevlendirme onayları,
9.15-Yardım Toplama Kanunun Uygulanmasına ilişkin onaylar,
9.16-Umuma açık yerlerin açma ve kapama onayları,
9.17-Dernekler Kanununun Uygulanmasına ilişkin onaylar,
9.18-Kanun, Tüzük ve Yönetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafından imzalanmasını emrettiği diğer onaylar. 
10- BİRİM AMİRLERİ TARAFINDAN YAZILACAK YAZILAR:
10.1- Kaymakamlığa gelen “gizli”, “çok gizli”, “kişiye özel”, “hizmete özel”, “isme” yazılar ve şifreler dışındaki bütün yazılar Yazı İşleri Müdürü tarafından açılır, evrak üzerine gideceği birim yazılır, Kaymakam tarafından görülmesi gereken önem arz eden evraklar ayrıldıktan sonra herhangi bir hak, hüküm ve takdir hakkı içermeyen diğer evraklar Yazı İşleri Müdürü tarafından ilgili birimlere havale edilir.
 
10.2-Kaymakamın makamında bulunmadığı zamanlarda geç havale edilmesinde sakınca bulunan yazılı veya sözlü başvurular İlçe Yazı İşleri Müdürü tarafından kabul edilecek ve ilgili kuruluşa havale edilecektir.

 
10.3-Kaymakamın dışında yapılan havalelerde, evrak üzerine herhangi bir not veya talimat yazılmayacaktır.

10.4-Üst makamlar ayrı tutulmak kaydıyla yeni bir hak ve yükümlülük doğurmayan, Kaymakamın takdirini gerektirmeyen ve direktif niteliği taşımayan kurumlar arası mutat yazılar,
10.5-Bizzat birime yapılan müracaatlarla ilgili şubeye dilekçe havalesi,
10.6-Hesabata ve teknik hususlara ilişkin olarak sıralı üst makamlara ve sıralı alt birimlere yazılan yazılar,
10.7-Nüfus işlemleri ile ilgili olarak yapılan müracaatlardaki havaleler İlçe Nüfus Müdürüne devredilmiştir.
10.8- İlçemiz ve merkez ilçeler için taşıt ve bu taşıtlar için personel görevlendirme onayları,
10.9-Havale ve imza tasdik yetkisi devredilen kişilerin vekilleri de aynı yetkiye sahiptir.
10.10-Havale edilen dilekçeleri işleme alınan daireler tereddüt ettikleri veya takdir ettikleri hususlarda bilgi vereceklerdir.
10.11-Kaymakamlık genel emirlerinin alt birimlere duyurulmasına ilişkin yazılar,
10.12-Evrak noksanlığının tamamlanması için alt birimlere yazılan yazılar,
10.13-İlgililere kadro, derece ve kademe ilerlemesinin duyurulmasına ilişkin yazılar ile alt makamlara yazılması gereken diğer yazılar,
10.14- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 15.maddesine göre kamu hizmetleri hakkında basına, haber ajanslarına veya Radyo-TV kuruluşlarına bilgi ve demeç verme yetkisi Bakana, İllerde Valiye veya yetkili kılacakları kişiye aittir. Bu konuda Valilik Makamının talimatlarına göre hareket edilecektir. 
10.15-Kaymakamın uygun göreceği diğer yazılar.
11- İLÇE EMNİYET MÜDÜRÜ İLE İLÇE JANDARMA KOMUTANINA DEVREDİLEN YETKİLER

11.1-Düğün, nişan, sünnet vb. eğlenceler için verilen dilekçelerin havalesi,
11.2-Av tüfeği sahipliği, av tezkeresi vb. durumlar için verilen dilekçelerin havalesi,
11.3-Nüfus kaydının istenmesine ilişkin yazılar,

11.4-İşaret Fişeği ve Havai Fişek kullanımına ilişkin dilekçelerin havalesi,

11.5- Ruhsat verilmesine dayanak teşkil edecek belgelerin, bilgilerin yazışmaları,

11.6- Müdür Yardımcısı, Amir ve Komiserler ile Karakol Komutanı dışındaki tüm personelin (Doğum öncesi ve doğum sonrası izinler ile ücretsiz izinler hariç) her türlü yasal izin onaylarını imzalamak.
11.7-İlçe Emniyet Müdürlüğü ve İlçe Jandarma Komutanlığından talep edilen adres tespiti, tahkikat, tebligat ve askerlikle ilgili işlemlere ait yazışmalar,

11.8-Kaymakamın uygun göreceği diğer yazılar.

Konularında İlçe Jandarma Komutanına ve İlçe Emniyet Müdürüne Kaymakam Adına imza yetkisi verilmiştir.
12-İLÇE YAZI İŞLERİ MÜDÜRÜNE DEVREDİLEN YETKİLER
12.1-Yurt dışında çalışan vatandaşlarımızın bakmakla yükümlü bulundukları aile fertleri ve yakınları için düzenlenen bakım belgelerinin ilgili kuruluşlara havale yetkisi ile yurt dışı bakım belgeleri ve apostil işlemlerinin onayı İlçe Yazı İşleri Müdürüne devredilmiştir.
12.2- Mahalle Muhtarlarının görev belgelerinin imzalanması İlçe Yazı İşleri Müdürüne devredilmiştir.
12.3-Umuma açık yerlerin açılış ve devir isteklerine ait dilekçeler, Derneklere ilişkin olarak takdiri gerektirmeyen yazılar, av teskerelerine ilişkin dilekçeler ile içeriği itibariyle Kaymakamlık görüşü oluşturulmasını istemeyen bir ihbar ve şikayeti kapsamayan, mahalli idareler üzerinde gözetim ve denetim ile ilgili bulunmayan onay ve durumların kaydına, saptanmasına veya makamca bilinmesi gerekmeyen dilekçe ve yazıların ilgili birimlere havale yetkisi İlçe Yazı İşleri Müdürüne devredilmiştir.

12.4- Rutin nitelikteki askerlikle ilgili evrakın havalesi, (yoklama kaçağı, bakaya, firar, celp çağrı pusulaları tebliği vb.)
12.5- SGK ile ilgili mali durum incelemesi yazıları ve havaleleri,

12.6-Kaymakamın uygun göreceği diğer yazılar.

Konularında İlçe Yazı İşleri Müdürüne Kaymakam Adına imza yetkisi verilmiştir.
13-İLÇE MİLLİ EGİTİM MÜDÜRÜNE DEVREDİLEN YETKİLER

13.1-Öğrencilerin il ve ilçe okul ve kurumlarda yapacakları eğitsel faaliyetler, gözlem, tiyatro oyun sahneleme, panel, okul geceleri, okul gezileri, spor müsabakaları, kurs düzenlemesi, gösteri, yarışma, halk oyunları ve izcilik faaliyeti ve spor salonu tahsisine dair onay ve işlemlerine ilişkin yazılar vb. sosyal kültürel aktivitelere ait onaylar.

13.2-Öğretmen, veli ve okul aile birliği toplantıları.

13.3-5580 sayılı Özel Öğretim Kurumları kapsamında görev alan idareci, personel, öğretmen ve diğer tüm personelin atama, vekâlet ve geçici görevlendirme, göreve başlama, istifa ve adaylık onayları.

13.4-Verilen teşekkür ve başarı belgelerinin ilgililere tebliği, 

13.5-İlçemizde faaliyet gösteren her derecedeki okullarımıza atanan öğretmenlerin göreve başlama, görevden ayrılma yazılarının Kaymakam adına imzalanması,

13.6-Kaymakam görüşü gerektirmeyen, bilgi mahiyetindeki yazılar ile,

13.7-İlçemizdeki resmi okullarda açılan öğrencileri yetiştirme ve sınavlara hazırlama kurslarının açılması onayları,

13.8-Şube Müdürü ve okul müdürleri dışındaki tüm personelin her türlü yasal izin onaylarını imzalamak.” (Değişiklik 09/09/2021 tarih ve 972 sayılı emirle)   
Konularında İlçe Milli Eğitim Müdürüne Kaymakam Adına imza yetkisi verilmiştir.

14-İLÇE SAGLIK MÜDÜRÜNE DEVREDİLEN YETKİLER
14.1-Müdürlük bünyesindeki doktorların (Aile Hekimleri hariç) diğer personelin yıllık, mazeret, hastalık, ölüm vb izin onayları,
            14.2-Doktorların ve diğer sağlık personelinin meslek ile ilgili eğitim ve yurt içi seminerlerine katılma onayları,
14.3-Alınan su, deniz suyu, kan ve tahlil numuneleri istemleri ve neticelerinin ilgili kurum ve kuruluşlara bildirim yazıları,
           14.4-Görev ile ilgili olarak Mahalle Muhtarlıkları ve Belediyelere yazılan rutin yazılar.
           14.5-Belirli dönemlerde kurumlara mutat gönderilecek analiz sonuçları ve istatistikî bilgilere ilişkin yazılar,
 
Konularında İlçe Sağlık Müdürüne Kaymakam Adına imza yetkisi verilmiştir.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
SON HÜKÜMLER

            15- YÖNERGEDEKİ BOŞLUKLAR 
: 

Bu Yönergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alınır. Tereddüt edilen yerlerde Kaymakamın emrine göre hareket edilir. 

           16- YÜRÜRLÜK



: 


1- 16/10/2018 tarih ve 64238671-000-1253 sayılı yetki ve yönerge yürürlükten kaldırılmıştır.
2- Bu Yönerge yayımı tarihinde yürürlüğe girer.
           17- YÜRÜTME



: 
Bu Yönerge hükümlerini Arifiye Kaymakamı yürütür.   29.03.2019








    Bekir DINKIRCI
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